Guia de Inicio Rapido - Ajustar un Turno en el Portal Evvie |

Esta guia proporciona instrucciones sobre cdmo ajustar un turno en el Portal Evvie. Consulte la Guia Rapida de
FMS One para obtener instrucciones sobre como iniciar sesidn en el Portal Evvie.

Complete los siguientes pasos para ajustar un turno.

Pasos

Como Aparece en Pantalla

Actualizado Febrero 2022

Inicie sesion en el Portal Evvie (a través de
una computadora, tableta o dispositivo
movil). Haga clic en el botén View All Shifts
para ver todos los turnos.

sent Tor this week.

1 - View all Shifts Button

Busque el turno que necesita ajuste. Una vez
2 | localizado, haga clic en el botén View Shifts
(Ver Turno).

Status

ID: 8

View Shift @

2 - View Shift Button

Submitted
0 hours, 0 minutes

Revisa el turno. Haga clic en el boton Adjust
3 | Shift, en la parte inferior de la pantalla, para
ajustar el turno.

[ Adjust Shift
o ee——

3 - Adjust Shift Button

Se abre el formulario para ajustar el turno.

Seleccione valores para los campos
Exception (Excepcién) y Reason (Motivo),
que deben seleccionarse antes de realizar
otros ajustes necesarios.

Use el campo Notes para registrar notas
sobre el turno/visita Unicamente; NO
comentar sobre el ajuste. Las notas
especificas del ajuste se ingresan en el
cuadro Comments en la parte inferior del
formulario.

“Exception

Maltunctioning mobile device

* Start Date & Time. * Starting Time Zone * End Date & Time

(GMT-06:00) Central Time (US ~

* Ending Time Zone.

Friday 01/14/22, 6:00AM Friday 01/14/22, 1:00PM

*Consumer Envoliment
SD- N/A - Level 1 - N/A
“Servica Code
1:1 Respite
* Consumer response.
Positive: Enjoyed
* Goals
“ Notes

Ne notes}

Indirect

Stan location

4- Adjust Shift Form

Una vez completado, seleccione la casilla en
la parte inferior del formulario para
confirmar y aprobar el ajuste. Haga clic en el
botdn Submit Adjustment para enviar el
ajuste.

El cambio ahora estd aprobado por la
persona que realizé el ajuste. Luego, la
segunda persona revisa y coloca el turno en
Lock as Approved (aprobado) antes de
enviarlo a la némina para su procesamiento.

Commants

Corrected end of shift time

y . that ail houss ek with
tocky b subject

and that any faisa or chshonest information contained cn thess shits may be grounds for

of Human Sarvices.

and o

Submt Adjustmant Cancel

(GMT-06:00) Central Time (US . *

5 - Submit Adujstment Button

Si tiene preguntas adicionales, consulte el Manual del Usuario de Evvie o comuniquese con su proveedor

de FMS para obtener ayuda.
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